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	      PROCEDURE UTILISATION SITE OVAL-E


Suite à votre préinscription, vous avez ou allez recevoir un mail avec pour expéditeur
NE-PAS-REPONDRE@FFR.FR et comme objet : Demande d’affiliation à la FFR.

Ce mail contient vos identifiants et mot de passe pour vous permettre de vous connecter au logiciel mis en place par la FFR pour :

· Remplir votre dossier personnel
· Générer le certificat médical à faire signer par votre médecin
· Générer votre licence FFR et/ou la licence de votre enfant.
En cliquant sur le lien contenu dans le mail, vous arrivez sur la page ci-dessous : 
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Vous devez renseigner les identifiants et mot de passe reçu dans le mail de la FFR puis cliquez sur « Connexion »


ETAPE 1 : INFORMATIONS PERSONNELLES

· Vérifier les informations saisies
· Compléter les lignes identifiées par un * 
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ETAPE 2 : VALIDATION DE LA LICENCE

Dans cette partie, vous devez vérifier que la licence soit bien conforme à votre inscription (éducatif pour l’école de rugby du Baby Rugby aux U14 ; Compétition à partir des U16 ; Loisirs ; Nouvelles pratiques ; Educateur/Entraineur ; Arbitre ou Dirigeant)
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ETAPE 3 : VALIDATION DES MENTIONS LEGALES ET ASSURANCE
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Vous devez cocher les 2 cases qui attestent que vous avez pris connaissance et accepté les conditions de la FFR.

Vous devez ensuite cliquer sur « Prendre connaissance des assurances » : 
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Vous arrivez alors sur cette page : 
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En bas du document, vous devez cocher 2 cases : 

· Je reconnais avoir pris connaissance des informations
· Option 2 : je choisis de ne pas souscrire aux garanties complémentaires.

Vous devez ensuite valider le document. Vous revenez alors sur l’écran principal où un cadre vert apparaîtra en bas de page :
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Vous pouvez dès à présent télécharger le certificat médical pour le faire signer par votre médecin. Attention, seul ce certificat sera accepté par la FFR.








ETAPE 4 : TELECHARGER LES PIECES JUSTIFICATIVES
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En fonction de votre licence, des pièces seront demandées.

Pour la photo d’identité, veillez à valider le format de photo en la gardant le plus centrée possible et avec le visage en entier.

Pour la carte d’identité, il faut scanner un doc PDF avec le recto et le verso de la carte d’identité.

L’autorisation de soins en cas d’accident fait partie des documents disponibles dans la liste « Documents à télécharger » en bas de page. Vous devez l’imprimer, la remplir et la scanner sur le site.

Pour le certificat médical, il faut s’assurer que le médecin coche bien votre aptitude à jouer et le nombre de cases cochés. Il doit impérativement signer le document et apposer son tampon bien lisible avec son n° d’enregistrement au conseil de l’ordre. 

Sans ces informations, le certificat ne sera pas accepté. 

Pour terminer, vous devez daté et signé le certificat dans la partie en bas.


ETAPE 5 : TRANSMISSION DES DOCUMENTS

Une fois cette partie terminée, vous devez impérativement rapporter au club : 

· Le certificat médical original
· L’autorisation de soins originale
· Le dossier d’inscription complété
· Le règlement de la licence

A réception des documents, le club validera la demande de licence.

Vous recevrez alors un mail de la FFR vous indiquant que la licence est validée.

Si vous recevez un mail « demande d’informations complémentaires », il faudra prendre connaissance de la raison et procéder aux modifications demandées.

[bookmark: _GoBack]Le club reste bien entendu à votre disposition et vous aidera dans votre démarche !
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